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Guia de Servicios en linea para negocios (BSO, sus siglas en inglés) para
el afo tributable 2005

Servicio W-2¢ Online

Contiene las siguientes lecciones:

e COmo crear un formulario W-2c¢ Online
e COmMo descargar los formularios W-2c ya sometidos
e COmo reanudar los formularios W-2c alin no sometidos



Guiade BSO — Ao tributable 2005 W-2¢ Online

Leccion 1; Como crear un formulario W-2¢c Online

Sigalas siguientes instrucciones para crear hasta 5 formularios W-2c Online.

Paso 1: Lleve su navegador ala pagina, Business Services Online Welcome Page (en espafiol,
Bienvenido alos Servicios en linea para negocios):
www.segurosocial.gov/bso/bsowel come.htm (sdlo disponible en inglés).

Paso 2: Seleccione el enlace de L ogin (en espariol, Acceso) en la pagina, Business Services Online
Welcome Page. El sistema mostrarala pagina, General Login Attestation (en espafiol,
Atestacion general de acceso).

Paso 3: Seleccione el boton de | Accept (en espafiol, Acepto) después de leer las condiciones definidas
en lapéagina, General Login Attestation. El sistema mostraréla pégina, Business Services
Online Login (en espafiol, Acceso alos Servicios en linea para negocios).

Paso 4. Entre su PIN y contrasena.

Paso 5: Seleccione el boton de Login. El sistemamostrarala pagina principal de BSO. (Pararegresar
alapégina, BSO Welcome Page seleccione € botdn de Cancel [en espafiol, Cancelar]).

Paso 6: Seleccione el enlace, Enter FormsW-2c for Tax Year 2005 (en espanol, Entrar los
formularios W-2c para el afio tributable 2005). El sistema mostrarala pagina, Wage Reporting
Attestation (en espafiol, Atestacion parainformar salarios).

Paso 7: Seleccione el boton de | Accept después de leer las condiciones en la pégina, Wage Reporting
Attestation. El sistemamostrarala pagina, W-2c Online Information for Tax Y ear 2005 (en
espanol, Informacién para el afio tributable 2005, del servicio W-2c Online).

Paso 8: Si usted tiene algun informe que alin no ha sometido, el sistema mostrara la pégina, W-2c
Online Unsubmittted Reports for Tax Y ear 2005 (en espariol, Informes alin no sometidos para
el afo tributable 2005, del servicio W-2c Online). Parael afio tributable 2005, usted puede
tener hasta un maximo de 50 informes que no ha sometido alavez. Paraempezar un informe
nuevo, primero tiene que someter un informe que yaexiste. Si hay 49 o menos informes, usted
puede continuar sin someter 1os informes existentes al seleccionar €l boton de Start a New
Report (en espafniol, Comenzar un nuevo informe).

Paso 9: Seleccione larespuesta apropiada en laseccion FOR WHOM ARE YOU FILING? (en
espariol, (PARA QUIEN ESTA SOMETIENDO EL INFORME?) después de revisar la
informacion de inscripcion.

NOTA: Losbotonesde FOR WHOM ARE YOU FILING? no estan disponibles para las personas
que trabajan por cuenta propia.
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Paso 10: Seleccione el boton de Continue (en espafiol, Continuar) después de revisar €l aviso delaley
de confidencialidad y laley de reduccién de documentos de trabajo. El sistema mostrarala
pagina, W-2c Online Employer Datafor Tax Y ear 2005 (en espafiol, Informacién de los
empleadores para el afio tributable 2005, del servicio W-2c Online). (Delo contrario,
seleccione el botén de Cancel paraterminar lasesion y regresar alapagina principal de BSO).

Paso 11: Entre su informacion de empleador. Si usted esta sometiendo el informe para su propia
compariia, €l sistema automati camente propaga la informacion.

NOTA : Todos los campos marcados con un asterisco (*) tienen que ser completados.

Paso 12: Seleccione el boton de Continue. El sistema mostrarala pagina, W-2c Online Form W-2c for
Tax Y ear 2005 (en espaiiol, Formulario W-2c para el afio tributable 2005, del servicio W-2c
Online). (Delo contrario, seleccione el boton de Cancel parasalir y regresar ala pagina
principal de BSO).

NOTA : Si hay uno o més formularios W-2c guardados, el sistema mostrara la pagina W-2c Online
Data Review (en espafiol, Reviso de informacion, del servicio W-2c Online). Sigaal paso 15.

Paso 13: Entre las correcciones de lainformacion del formulario W-2 en los campos correspondientes.
No llene los campos que fueron informados correctamente la primera vez que sometio e
formulario W-2,

Paso 14: Seleccione el boton New W-2c¢ (en espafiol, W-2c¢ nuevo) para guardar estainformacion y
poder crear otro formulario W-2c. De lo contrario, seleccione el boton de Done (en espafiol,
Terminado) para guardar lainformacion de este W-2c y proceder ala péagina, W-2c Online
Data Review for Tax Y ear 2005 (en espafiol, Reviso de informacion para el afio tributable
2005, del servicio W-2c¢ Onlineg). También puede seleccionar €l botén de Cancel paraborrar
las entradas hechas en este formulario W-2c.

NOTA : Usted puede entrar un méximo de 5 formularios W-2c. Cuando entre su quinto formulario, €
sistemaya no mostrara el botén de New W-2c.

Paso 15: Después que seleccione New W-2¢ o0 Done, es posible que recibauna derta. Si esasi, usted
tendra que revisar su informacion y hacer cualquier correccién o seleccionar larespuesta
Override (en espaiiol, Sobrepasar) para cada alerta. Luego, seleccione New W-2¢ para crear un
nuevo registro de W-2c. o seleccione Done para proceder ala pagina, W-2c Online Data
Review for Tax Y ear 2005.
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Paso 16: Seleccione el boton de View/Edit (en espafiol, Ver y Editar) a lado del informe
correspondiente para ver o editar lainformacion del formulario W-2c. Si quiere borrar la
informacion del formulario W-2c, seleccione € botdn de Delete (en espafiol, Borrar) al lado
del informe correspondiente.

Paso 17: Seleccione unade | as siguientes opciones. New W-2c¢ (en espafiol, W-2c nuevo), Edit
Employer Info (en espafiol, Editar informacion de empleador), Go to W-3c (en esparial, Ir a
W-3c), Save & Quit (en espafiol, Guardar y Terminar), o Quit and Delete (en espafiol,
Terminar y Borrar).

NOTA : Laopcion New W-2c¢ no estara disponible si ya se han guardado cinco formularios W-2c en €l
informe actual. Laopcion Go to W-3c no estara disponible si no existen formularios W-2c
guardados para el empleador actual.

Paso 18: Seleccionar € boton de Go to W-3c para someter su informacion de salarios. El sistema
mostrarala pagina, W-2c Online Form W-3c for Tax Y ear 2005 (en espafiol, Formulario W-3c
parael afo tributable 2005, del servicio W-2c Online).

Paso 19: Seleccione una de | as siguientes opciones:

El boton de Submit Corrected Wage Report (en espafiol, Someter informe de salarios
corregido) para someter su informacion de salarios. Siga al paso 20 parainformarse mejor.

El boton de Print Corrected Wage Report (en espafiol, Imprimir informe de salarios
corregido) paraimprimir o previsualizar su informe de salarios antes de someterlo al Seguro
Social. Sigaal paso 24 parainformarse mejor.

El botén de Return to W-2c Online Data Review Page (en espafiol, Regresar ala pagina de
revision de informacion, del servicio W-2c Online).

Paso 20: Seleccione el boton de Submit Corrected Wage Report en la pagina, W-2c Online Form

W-3c for Tax Year 2005. El sistema mostrarala pagina, W-2c Online Receipt
Acknowledgement for Tax Y ear 2005.

NOTA: Selerecomienda, paraimprimir, que seleccione el boton de OK en la caja desplegable que
aparece cuando se accede la pagina, W-2c Online Receipt Acknowledgement.
Paso 21: Oprima el boton derecho de su ratén para guardar el archivo de salarios.

Paso 22: Seleccione laopcion de Save Target As (en espafiol, Guardar el objetivo como) del menu de
su navegador para guardar el archivo. (Delo contrario, seleccione el boton de Continue.)
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NOTA :

Paso 23:

Paso 24:

NOTA :

Paso 25:

Paso 26:

Paso 27:

Paso 28:

Paso 29:

Usted puede descargar su archivo de salarios corregido que sometio por hasta 30 dias después
de lafecha en que lo sometié usando lafuncién Leccidn 2: Cémo descargar 1os formularios
W-2c ya sometidos.

Seleccione el botén de Continue. El sistemamostrarala pagina, W-2c Online Thank Y ou (en
espanol, Muchas Gracias, del servicio W-2c Online).

Seleccione €l botén de Print Corrected Wage Report en la pagina, W-2¢ Online Form W-3c
paraimprimir € informe de salarios corregido. El sistema mostrarala pagina, W-2c Online
Report Print (en espaiiol, Imprimir el informe, del servicio W-2c Online).

Si usted no tiene Adobe Acrobat Reader en su computadora, usted puede descargarlo a
seleccionar “follow thislink” (en espafiol, siga este enlace) cerca del medio de la pégina.

Seleccione €l enlace Print Preview (en espanol, Previsualizar impresion). El sistema mostrara
los formularios W-2c.

Seleccione File>Print (en espafiol, Archivo>Imprimir) de labarradel menu o seleccione el
icono de Imprimir de la barra de herramientas.

Seleccione File>Close (en espariol, Archivo>Cerrar) de labarradel ment después de imprimir
paracerrar laventana. El sistemalo regresaalapagina, Print Preview.

L as opciones en la pagina, W-2c Online Report Print le permitiran que usted someta su archivo
de salarios corregido ala Administracién del Seguro Social, regresar ala pagina de W-3c,
regresar ala pagina, W-2c Online Data Review, guardar su informacién, o salir sin guardar su
informacion.

Seleccione el boton Return to W-2c Data Review Page en la pgina, W-2c¢ Online Form
W-3c para editar su informacion del formulario W-2c. El sistemalo regresa ala pégina, W-2c
Online Data Review.
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L eccion 2: Como descar gar los for mularios W-2c ya sometidos

Sigalas siguientes instrucciones para descargar un archivo Adobe que contiene formularios W-2c y
W-3c para un informe del servicio W-2c Online sometido durante los ltimos 30 dias.

NOTA:

Paso 1:

Paso 2:

Paso 3:

Paso 4:

Paso 5:

Paso 6:

Paso 7:

Paso 8:

Paso 9:

Paso 10:

Archivos de Adobe estan disponibles por 30 dias o hasta €l 9 de diciembre de 2006.

Lleve su navegador ala pagina, Business Services Online Welcome Page (en espafiol,
Bienvenido alos Servicios en linea para negocios):
www.segurosocial.gov/bso/bsowel come.htm (sdlo disponible en inglés).

Seleccione €l enlace de L ogin (en espafiol, Acceso) en la pagina, Business Services Online
Welcome Page. El sistema mostrarala pagina, General Login Attestation (en espafiol,
Atestacion general de acceso).

Seleccione el botén de | Accept (en espariol, Acepto) después de leer las condiciones definidas
en lapéagina, General Login Attestation. El sistema mostraréla pégina, Business Services
Online Login (en espafiol, Acceso alos Servicios en linea para negocios).

Entre su PIN y contrasefia.

Seleccione €l botén de Login. El sistemamostrarala pagina principal de BSO. (Pararegresar
alapégina, BSO Welcome Page seleccione € botdn de Cancel [en espafiol, Cancelar]).

Seleccione €l enlace Dowload Submitted W-2cs (en espariol, Descargar formularios W-2c ya
sometidos). El sistema mostrarala pagina, Wage Reporting Attestation (en espanol, Atestacion
parainformar salarios).

Seleccione el boton de | Accept después de leer las condiciones en la pégina, Wage Reporting
Attestation. El sistema mostrarala pagina, W-2c Online Download for Tax Y ear 2005 (en
espaiiol, Descargo para €l afio tributable 2005, del servicio W-2c Online).

Oprima el botén derecho de su ratén sobre el enlace de WFID gue desea descargar.

Seleccione la opcién de Save Target As (en espariol, Guardar € objetivo como) del ment del
navegador para descargar €l archivo a su computadora.

Seleccione €l enlace de BSO Home (en espaiiol, Pagina principal de BSO) pararegresar ala
pagina principal de BSO.
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Leccion 3;: Como reanudar los formularios W-2c¢ alin no sometidos

Sigalas siguientes instrucciones para continuar trabajando con los informes del servicio W-2c Online
gue ha guardado pero aln no ha sometido. El Seguro Social borrara cualquier informe guardado que
usted no someta o actualice dentro de 90 dias. Todos los formularios W-2¢ que no son sometidos seran
borrados el 9 de diciembre de 2006.

NOTA : Usted puede tener hasta 50 informes guardados con 5 formularios W-2c¢ en cada informe.
Paso 1: Lleve su navegador ala pagina, Business Services Online Welcome Page (en espariol,

Bienvenido alos Servicios en linea para negocios):
www.segurosocial.gov/bso/bsowel come.htm (sdlo disponible en inglés).

Paso 2: Seleccione el enlace de L ogin (en espariol, Acceso) en la pagina, Business Services Online
Welcome Page. El sistema mostrarala pagina, General Login Attestation (en espafiol,
Atestacion general de acceso).

Paso 3: Seleccione el boton de | Accept (en espafiol, Acepto) después de leer las condiciones definidas
en lapéagina, General Login Attestation. El sistema mostraré|a pégina, Business Services
Online Login (en espafiol, Acceso alos Servicios en linea para negocios).

Paso 4. Entre su PIN y contrasena.

Paso 5. Seleccione el boton de L ogin para mostrar el menu principal. El sistema mostrarala pagina
principal de BSO. (Pararegresar alapégina, BSO Welcome Page seleccione el boton de
Cancdl, [en esparfiol, Cancelar]).

Paso 6: Seleccione el enlace Resume Unsubmitted W-2cs (en espariol, Reanudar formularios W-2¢
aln no sometidos). El sistemamostrarala pagina, Wage Reporting Attestation (en espafiol,
Atestacion parainformar salarios).

Paso 7: Seleccione el boton de | Accept después de leer |as condiciones en la pagina, Wage Reporting
Attestation. El sistemamostraralapagina, W-2c¢ Online Unsubmitted Reports for Tax Y ear
2005 (en espariol, Informes alin no sometidos para el afo tributable 2005, del servicio W-2c
Online).

Paso 8: Seleccione el boton de View/Edit (en espafiol, Ver y Editar) parael informe especifico que
quiere ver o modificar. El sistema mostrarala pagina, W-2c Online Data Review for Tax Y ear
2005 (en espafiol, Revision de informacion para €l afio tributable 2005, del servicio W-2¢
Online). (Paraborrar e informe, seleccione el boton de Delete [en espafiol, Borrar] para el
informe especifico).
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NOTA : El boton de New W-2c (en espafiol, W-2¢ nuevo) no sera mostrado si usted tiene la cantidad
maxima de formularios W-2c aln no sometidos (5) por informe.

Paso 9: Seleccione el boton de Go to W-3c (en espariol, Ir a W-3c). El sistema mostrara su formulario
W-3c. Uselas opciones en esta pagina para someter su informe de salarios, imprimir su
informe de salarios, o regresar a sus formularios W-2c ain no sometidos.
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